Sefior:

Francisgo lavier Antonic Ardon

Guatemata de la Asuncion, 31 de Agosto del 2015

Quezada

Viceministro del Deporte y la Recreacion

MINISTE
Su Despacho

Estimadp: Sr. Viceministro:

De la manara mas atenta me
actividades, correspondientes al mes de Agosto del 2015, segtin Contrato Administrativo por
Servicio

Numerg

Asesorar en el correcto

Asesorar en el desars
productos que ingresan

Asesorar en la optimizac

Brindar lineamientos y
nuevo ingreso en las bos

Realizar tareas afines a

RIO DE CULTURA Y DEPORTES

dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de

s Técnico Profesionales Numero 207-2015, aprobado mediante Acuerdo Ministerial
352015 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
serie “B” —numero 00026.

Actividades Realizadas

Apoyar al cumplimienta de los objetivos de la Seccion.

manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Seccion.

Asesorar eventos especiales relacionados con el andlisis y la discusion de problemas
competentes a la Seccion.

ollo de lineamientos para la correcta clasificacion de los
y egresan de las bodegas de la Seccién de Almacén.

cién de los espacios en las bodegas de la Seccién de Almacén.

asesoria en los procesos de codificacion de los productos de
degas de la seccion de Almacén.

0s servicios que presta.




e maneja por medio de codificacién los productos persistentes en la bodega dandole
eguimiento a su salida correspondiente evitando cualquier tipo de descomposicion o
le vencimiento det producto.
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Se hace la revision correspondiente de la papeleria que hace respaldar cualquier
documentacién gue ingresa a nuestra seccion evitando que esta llegue incompleta.

Se hace de la mejor manera la actualizacién de datos y la sintesis de problemas que
generan diariamente el sistema de almacén haciendo efectivas entregas e ingresos a la

bodega de almacén junt‘amente con el Jefe de Almacén.

ITZIrpersona encargad0 de‘ los productos o suministros de nuevo ingreso se le hace saber
Tue cada producto tiene que ir identificado y ordenado de {a mejor manera teniendo
u

n control mas especifido y de mejor control.

llos productos ingresado‘s a la bodega de almacén se clasifican con su cédigo generado
por el sistema de almacén, haciendo que cada producto sea identificado de la mejor
anera y tener un mejoy control de los mismos.

Sie hace constante fa ver?ﬁcacién por medio de sistema de existencias por medio de un
¢onteo fisico, para tener constante verificacion de los mismos y llevar un mejor

|
control.

los productos que SO ‘ identificados se hace conforme at cédigo ingresado en el
Slistema de Almacén teniendo asi un mejor control y un mejor manejo de fos mismos
especificando la ubicacion y el espacio que genera el producto en las bodegas.




